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Vordefinierte Seitenstruktur 
 
Für jede Schule ist eine Seitenstruktur angelegt, die mit dem fächerübergreifenden 
Ansatz aus den Bewerbungen korrespondiert, bspw. 
 

 
 

Diese Seitenstruktur lässt beliebig erweitern: 
 

Dazu legen Sie im Redaktionssystem eine neue Seite an, die Sie mit einem Link 
verbinden (siehe dazu die beiden Handbücher), den Sie auf einer bereits 
existierenden und durch die Navigation erreichbaren Seite anlegen. 
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Darüber hinaus ist für jedes Fach, in dem Sie schoolmotions (laut Ihrer 

Bewerbung) behandelt werden soll, eine Seite angelegt, bspw. für Tanz, die Sie nur 
noch mit Text und Fotos füllen müssen, bspw. 
 

 
 
 

Auf leeren Seiten sehen Sie das Baustellenwarnschild, bspw. 
 
 

 
 

Das Füllen dieser Seiten mit Text geht ganz einfach auch mit Paste+Copy: schauen 
Sie doch mal auf der Projekt-Seite in die beiden Handbücher zum Redaktionssystem 

 

 
 

Es ist wirklich ganz einfach!!! 
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Empfehlung zum Seiten-Layout 
 

Strukturieren Sie längere Texte möglichst in mehre Abschnitte - bestehend aus Text 
und Bild - bspw. so … 
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Das Bild muss natürlich nicht immer ein Foto sei:  
 

Jede Datei im JPEG/JPG-Format - das dazu vorab natürlich hochgeladen 
werden muss (siehe Handbuch) -  kann dazu verwendet werden. 

 

Sie können bspw. auch eine PowerPoint-Datei ganz einfach als Datei im JPEG-
Format abspeichern und dann als Bild verwenden: 
 
Menüpunkt Speichern unter …  anklicken  
 

 
 

und dann als Dateityp JPEG-Dateiaustauschtyp auswählen: 
 

 
 

… und anschließend in die entspr. Bildergalerie hochladen (siehe Handbuch). 
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Sorry, diese Anweisung ist falsch, mein Fehler:  
 
Die JPG-Datei darf nur aus einer Seite bestehen, das funktioniert also nicht mit 
PowerPoint-Dateien, die ja i.d.R. aus mehreren Seiten bestehen. 
 
Wenn Sie also eine PowerPoint- oder PDF-Datei einstellen möchten, machen Sie 
bitte folgendes: 
 
+ platzieren Sie den Link auf diese Datei mit dem Zusatz „ („in Arbeit“) “ da wo 
 Sie ihn haben möchten und mailen mir diese Info sowie die Datei zu 
 
+  ich stelle die Datei auf der Plattform ein, aktualisieren den von Ihnen 
 eingestellten Link und ersetzte „in Arbeit“ durch „mehr“. 



Handbuch zum Redaktionssystem - Modifikationen, Ergänzungen, Hinweise 

22.12.2009  7/15 

Bild in einer Unterseite einfügen 
 
Wenn in einer Unterseite ein Bild ausgewählt wurde, muss aus dem Drop-down-Feld 
Darstellung unbedingt ein Wert ausgewählt werden!  
 
Ansonsten wird der Abschnitt nicht angezeigt!!! 
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Verweis auf eine interne Seite 
Handhabung wurde geändert! 
 
Alte Handhabung: 

 
Neue Handhabung: 
 
Markieren Sie den Text, der als Link-Button fungieren soll und klicken Sie auf das 

Icon  Link einfügen/editieren. 
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Im Pop-up-Fenster wählt man als Link-Typ den Eintrag Interne URL. 
Im Drop-down-Fenster Protokoll werden die Unterseiten angezeigt:  
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Der gewünschte Eintrag wird angeklickt und erscheint im Anzeigefenster. 
ACHTUNG: Umlaute werden z.Z. noch fehlerhaft angezeigt. 
 
 

 
 
 
Durch Klicken auf den OK-Button wird der Link hergestellt.
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Texteinzüge 
 
Der Editor besitzt keine Tabulatoren! Texteinzüge müssen mit der Leertaste erzeugt 
werden. Bei einzelnen Textzeilen ist das kein Problem, da es sich bei dem 
verwendeten Schriftfont um keine Proportionalschrift handelt: Jedes Zeichen hat die 
gleiche Breite. 
 
Bei umfangreicherem Fließtext ist das nicht so einfach. In diesem Fall kann man mit 
Tabellen arbeiten. 

Zum Erzeugen einer Tabelle Klickt man auf das Icon , nachdem man den Cursor 
an die Stelle positioniert hat, an der die Tabelle eingesetzt werden soll: 
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Es öffnet sich ein Pop-up-Fenster zur Spezifikation der Tabelle: 
 

 
 
Wenn sich die Spaltenbreite variabel anpassen sollt, wählt man folgende Einstellung: 
 

 
 
Nach dem Klicken der OK-Taste wird die Tabelle eingefügt: 
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Anschließend markiert man den entspr. Text 
 

 
 
und zieht ihn in die entspr. Tabellenzelle; das sieht dann so aus: 
 

 
 
Jetzt positioniert man den Cursor in die erste Tabellenzelle  
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und erzeugt mit der Leertaste den gewünschten Einzug: 
 

 
 
Der gespeicherte Text sieht dann so aus: 
 

 
 
Wenn man den Rahmen entfernen möchte, drückt man innerhalb der Tabelle die 
rechte Maustaste: Ein Pop-up-Fenster öffnet sich   
 

 
 



Handbuch zum Redaktionssystem - Modifikationen, Ergänzungen, Hinweise 

22.12.2009  15/15 

Man wählt Tabellen-Eigenschaften und in dem sich öffnenden Pop-up-Fenster löscht 
man den Eintrag im Eingabefeld Rahmen 
 

 
 
Und drückt die OK-Taste mit folgender Wirkung: 
 

 
 
HINWEIS:  Die drei Bindestriche wurden nachträglich eingefügt, um den Texteinzug 

deutlich zu machen. 
 
 


